Утверждено

 Решением участника ООО «Объединенные кондитеры-Финанс» 
30 декабря 2011 г.

Порядок доступа к инсайдерской информации ООО «Объединенные кондитеры-Финанс»,

правила охраны ее конфиденциальности и контроля за соблюдением требований 

действующего законодательства Российской федерации

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с п. 1 ст. 11 Федерального закона от 27.07.2010 N 224-ФЗ "О противодействии неправомерному использованию инсайдерской информации и манипулированию рынком и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" (далее - "Закон"), Федеральным законом от 29.07.2004 N 98-ФЗ "О коммерческой тайне" и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации для урегулирования отношений, связанных с установлением, изменением и прекращением порядка доступа к инсайдерской информации Общества с ограниченной ответственностью «Объединенные кондитеры-Финанс» (далее - Общество).

2. ПОРЯДОК ДОСТУПА К ИНСАЙДЕРСКОЙ ИНФОРМАЦИИ

2.1. Доступ к инсайдерской информации разрешается только лицам, указанным в Списке лиц, имеющих доступ к инсайдерской информации.

2.2. Все лица, имеющие или получающие доступ к инсайдерской информации, подлежат ознакомлению под расписку с настоящим Порядком и Перечнем инсайдерской информации.

2.3. При ознакомлении с инсайдерской информацией лицо обеспечивает сохранение ее конфиденциальности.

2.4. Общество обеспечивает необходимые технические условия для соблюдения лицами, имеющими доступ к инсайдерской информации, установленного режима конфиденциальности.

2.5. Контроль за соблюдением требований настоящего Порядка и принятых в соответствии с ним локальных правовых актов осуществляет должностное лицо по контролю инсайдерской информации (далее – Должностное лицо), которое подотчетно Единственному участнику Общества. Должностное лицо является ответственным за обеспечение конфиденциальности инсайдерской информации в Обществе.
2.6. Допуск к определенной инсайдерской информации оформляется на основании заявления лица, с указанием цели и правового основания получения конкретной информации, реквизитов документов (наименование, дата, номер и т.п.), а также необходимости копирования с применением технических средств указанной информации.

2.7. Заявление рассматривается лицом, указанным в п. 2.5 настоящего Порядка, в течение 5 рабочих дней. По итогам рассмотрения заявления принимается решение о допуске или отказе в допуске лица к запрашиваемой им информации.

2.8. Лица, имеющие или получившие доступ к инсайдерской информации, обязаны:

- выполнять установленный Обществом режим конфиденциальности;

- принять исчерпывающие меры по сохранению инсайдерской информации иными лицами;

- не предоставлять и не распространять инсайдерскую информацию, информацию, составляющую коммерческую тайну, обладателями которой являются Общество и ее контрагенты, и без их согласия не использовать эту информацию;

- при утрате статуса лица, имеющего доступ к инсайдерской информации, передать Обществу имеющиеся во владении материальные носители информации, содержащие инсайдерскую информацию;

- немедленно сообщать лицу, указанному в п. 2.5 настоящего Порядка, об утрате или недостаче документов, файлов, содержащих инсайдерскую информацию, или об обнаружении несанкционированного доступа к инсайдерской информации и т.п.

2.9. Лица, по статусу не имеющие доступа к инсайдерской информации, но получившие к ней доступ, обязаны:

- прекратить ознакомление с ней;

- принять исчерпывающие меры по сохранению конфиденциальности такой инсайдерской информации;

- исключить распространение или предоставление такой инсайдерской информации;

- немедленно доложить лицу, указанному в п. 2.5 настоящего Порядка, о произошедшем ознакомлении с инсайдерской информацией;

- действовать в соответствии с указаниями лица, указанному в п. 2.5 настоящего Порядка.

2.10. Общество по законному мотивированному требованию органа государственной власти, иного государственного органа, органа местного самоуправления предоставляет им на безвозмездной основе инсайдерскую информацию. Мотивированное требование должно быть подписано уполномоченным должностным лицом, содержать указание цели и правового основания затребования информации и срок предоставления этой информации, а также указание реквизитов документов (наименование, дата, номер и т.п.).
3. ПОРЯДОК РАБОТЫ С ИНСАЙДЕРСКОЙ ИНФОРМАЦИЕЙ

3.1. Работа с инсайдерской информацией осуществляется в специально выделенном помещении.

3.2. Выдача и возврат носителей инсайдерской информации фиксируются в Журнале работы с инсайдерской информацией.

3.3. Сведения о копировании инсайдерской информации вносятся в Журнал работы с инсайдерской информацией.

4. ХРАНЕНИЕ ИНСАЙДЕРСКОЙ ИНФОРМАЦИИ И КОНТРОЛЬ ЗА ПОРЯДКОМ ДОПУСКА И РАБОТЫ С НЕЙ

4.1. Хранение инсайдерской информации осуществляется в специально предназначенном помещении.

4.2. Контроль за порядком допуска и работы с инсайдерской информацией осуществляется лицом, указанным в п. 2.5 настоящего Порядка.

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА РАЗГЛАШЕНИЕ ИНСАЙДЕРСКОЙ ИНФОРМАЦИИ

5.1. Лица, нарушившие требования настоящего Порядка, несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную или уголовную ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

